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Prijavni formular

[bookmark: _GoBack]Program aktivnih zajednica sprovodi Trag fondacija  sa ciljem da stimuliše aktiviranje ljudi u lokalnim zajednicama u Srbiji kroz dodeljivanje donacija (do 350 000 dinara) lokalnim udruženjima građana i neformalnim grupama. Trajnu podršku programu daju Fondacija Čarls Stjuart Mot, Fond braće Rokfeler, Balkanski fond za demokratiju (BTD) i Kinderperspectief. Program se realizuje i uz podršku kompanije Coca-Cola HBC Srbija i Crna Gora.

Molimo vas da pažljivo proučite dokument “Uputstvo za prijavljivanje” pre nego što pristupite popunjavanju ovog formulara. Molimo vas da koristite ovaj formular ili da priložite odgovore na pitanja istim redosledom kojim se nalaze u ovom formularu. 
Trag poštuje politiku jednakih mogućnosti i prilikom odlučivanja o projektima uzimaće se u obzir i ovaj segment.

I	OPŠTE INFORMACIJE

	1. Ime organizacije: 

	2. Mesto: 

	3. Poštanska adresa (ulica, poštanski broj, grad): 


	4. Kontakt tel./mobilni: 

	5. Fax:

	6. E-mail: 

	7. Website: 

	8. Prva kontakt osoba za projekat:
 

	9. Tel./ Mobilni tel: 

	10. E-mail: 

	11. Druga kontakt osoba za projekat: 


	12. Tel./Mobilni tel: 

	13. E-mail: 

	14. Ime odgovorne osobe u vašoj organizaciji:  


	15. Ime banke i broj računa vaše organizacije:


	16. Molimo, navedite na koji način ste saznali za Trag (nekadašnji BCIF) ? (obeležite jednu od opcija znakom X)

	a. Od NVO Resurs Centra, biltena, e-mail liste itd.
	

	b. Od kolega/prijatelja
	

	c. Na TRAG  sastancima u vašem regionu
	

	Drugo: Molimo, navedite:


	17. Ukoliko vam se odobri donacija od Traga , na kom jeziku želite da dobijate pisma i ugovor? (obeležite jednu od opcija znakom X)

	srpski
	albanski
	mađarski
	romski


	
	
	
	


 




II 	ORGANIZACIJA

1. Ukoliko ste registrovani kao grupa, molimo vas da popunite tabelu

	matični broj
	

	datum registracije
	

	vrsta registracije
tačno naznačite koja vrsta registracije – NVO, udruženje građana, sindikat... 
	



Ukoliko niste registrovani, navedite kada se vaša grupa okupila/formirala.




2. Koji su ciljevi vaše organizacije? (Na primer, šta biste rekli ako bi trebalo u jednoj rečenici da objasnite zašto vaša organizacija postoji?)





3. Navedite nam tri uspešne akcije  vaše organizacije koju ste realizovali kao i rezultate/ iskustvo u implementaciji. Ako ste novo-formirana organizacija, molimo navedite šta želite da postignete u vašoj lokalnoj zajednici 

                        
	Akcija
	Rezultat/iskustvo

	
	

	
	

	
	



	
	


4. Opišite ukratko strukturu  vaše organizacije (ukratko u nekoliko rečenica). 
Vaš odgovor treba da obuhvati sledeće informacije: 
	- ko donosi odluke od važnosti (upravna tela, direktor/ka, koordinator/ka...)
	- koliko ljudi radi u vašoj organizaciji
	- koliko ih je zaposleno, koliko plaćeno po projektu, koliko ima volontera?





5. Sa kojim organizacijama u vašoj lokalnoj zajednici, regionu ili inostranstvu sarađuje vaša organizacija? Sa kojim  institucijama i organizacijama u vašoj lokalnoj zajednici ste već sarađivali, ili sarađujete (nije potrebno navoditi institucije i organizacije sa kojima planirate u budućnosti da sarađujete)
Da li je vaša organizacija članica neke mreže organizacija civilnog drustva? Ako jeste, molimo navedite sa kim sarađujete i na koji način?



III 	OPIS PROJEKTA

1. Naziv projekta


2. Mesto realizacije projekta


3. Trajanje projekta (od-do) ( navesti datum početka i završetka realizacije projekta)


4. Opišite ukratko problem koji  želite da rešite. Molimo vas da uključite sledeće informacije:
- Koji problem želite da rešite?
- Koliko ljudi u vašoj zajednici je direktno ugroženo ovim problemom? 
- Zbog čega je rešavanje ovog problema značajno za vašu zajednicu? 


5. Ko su krajnji korisnici (ciljna grupa) u ovom projektu? 
Vaš odgovor bi trebalo da obuhvati:
	- ko je ciljna grupa (lokalno stanovništvo, žene, deca, osobe sa posebnim potrebama, etničke grupe...)?
	- koliki broj ljudi će biti obuhvaćen projektom? (npr. ako planirate rad sa raseljenim licima u vašoj loklanoj zajednici koliki procenat ciljne grupe će biti uključen u projekat u odnosu na ukupan broj raseljenih koji žive u vašoj lokalnoj zajednici?)
	- po kom kriterijumu će biti birani korisnici/učesnici projekta 
(na primer, ako pokrećete programe  za decu, koja deca će učestvovati i kako će biti izabrana)


6. Koji je glavni cilj  ovog projekta? (molimo vas objasnite šta će se tačno promeniti u vašoj zajednici ako vi realizujete ovaj projekat, i na koji način će on korstiti ciljnoj grupi-lokalnoj zajednici?)


7. Koje aktivnosti planirate da biste ostvarili cilj projekta?

Molimo popunite tabelu u prilogu. Potrebno je da što detaljnije razradite plan aktivnosti i opišete sve korake koji bi doveli do rešavanja gore navedenog problema. Ako želite da dodate neke informacije, molimo da ih unesete ispod tabele. (Pogledajte primer na kraju prijavnog formulara). 

	Aktivnosti 
	Vreme 
Trajanja 
	Odgovorna osoba 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	





8. Kako planirate da uključite vaše korisnike u projekat?
	- kako ćete informisati, motivisati i uključiti u rad svoju ciljnu grupu (na primer, ako planirate čišćenje grada, kako ćete privući građane da uzmu učešća? Ako organizujete programe za decu iz različitih etničkih grupa, kako ćete ih motivisati  da prisustvuju?)
	- da li će vaši korisnici imati mogućnost da utiču/menjaju tok realizacije projekta? Na koji način? 






9. Da li će šira javnost biti uključena u projekat? (druge grupe, institucije, partnerske organizacije, građani ) Kako planirate da ih uključite?
Na primer, ako se bavite projektom za mlade, kako biste sem učenika uključili i škole i roditelje? Ili, ako želite da uradite nešto na polju ljudskih prava, da li bi to uključivalo lokalne institucije i druge građane i kako? Ili, ako se bavite etničkim manjinama, da li bi to uključivalo i institucije, organizacije i kako?




10. Kakve rezultate očekujete od ovog projekta?
(molimo da imate u vidu da rezultati treba da budu merljivi, drugim rečima da na kraju projekta možete da nabrojite i opišete rezultate koje ste postigli, kao i da rezultati proizlaze iz vašeg plana aktivnosti)


	- kratkoročni rezultati: (npr. 20 mladih je pohađalo obuku o međuetničkoj saradnji i učestvovalo u zajedničkoj predstavi, zajedničkom akcijom naslikani murali na zidu Doma kulture, itd. )



	- dugoročni rezultati: (npr. napravljen dogovor sa Javnim komunalnim preduzećem o načinu i dinamici odnošenja i odlaganja smeća, novogodisnji kreativni festival za decu postao tradicionalno dešavanje, grupe dece različitog nacionalnog sastava nastavile saradnju u različitim aktivnostima)


11. Kako ćete znati da je vaš projekat uspešan? Koje informacije o postignutim rezultatima ćete prikupljati i na koji način?


12. Koji problemi bi mogli da se pojave u realizaciji projekta? Na koji način predviđate da bi mogli da se prevaziđu? (npr. mali odziv građana u javnim akcijama, nemotivisanost dece da uzmu učešće u čišćenju javnih površina, manji broj volonterskih aktivnosti...)


13. Molimo, navedite koje osobe iz vaše organizacije/grupe su odgovorne za realizaciju ovog projekta i kakve su njihove kvalifikacije i iskustvo? (nije potrebno dostavljati biografije, CV i slično)


                                        

IV 	FINANSIJSKE INFORMACIJE O ORGANIZACIJI

1.  Da li ste već konkurisali kod Traga?

2. Da li ste već ranije dobili donaciju od Traga?

3. Navedite ukupan prihod organizacije u

2015. godini

2014. godini

Napomena: Ukoliko vaš predlog projekta bude odobren, bićete pozvani da dostavite i neophodnu finansijsku dokumentaciju (bilans stanja i uspeha za poslednje dve godine) pre potpisivanja Ugovora o donaciji.

4. Vaši donatori u 

2015. godini

2014. godini


5. Ostale informacije o finansiranju:
· da li ste se prijavljivali za druge donacije sa ovim projektom?

· da li ste dobili (ili vam je odobrena) neka druga donacija za ovaj projekat (finansijske ili neke druge prirode) 

· ukoliko vaša organizacija ima sopstvene izvore za ovaj projekat (tehnička podrška, prostor), molimo ukratko objasnite koji su to resursi

· da li planirate korišćenje nekih lokalnih sredstava u realizaciji projektnih aktivnosti (npr. dobrovoljni rad građana, stručna pomoć, upotreba prostora i drugih tehničkih sredstava od lokalnih vlasti, institucija...)

· ukoliko vaša organizacija planira da deo sredstava za ovaj projekat pribavi u lokalnoj zajednici (npr. sa opštinskog budžeta, od privatnog sektora, prilozima građana...) molimo, ukratko opišite namere i mogućnosti. 


6. Na koji način planirate da nastavite rad na ovom projektu, na koji način ćete ga finansirati?


V 	BUDŽET (maksimum 350 000 dinara)
Napomena - preporuka je da operativni troškovi (zakup prostora, tekući troškovi,troškovi komunikacije, i honorari) nisu veći od 30% od ukupnog iznosa sredstava koji se traži od Traga.

(Pogledajte primer na kraju prijavnog formulara).

	Opis






(1)
	Jedinica mere





(2)
	Cena po jedinici mere (u dinarima), u bruto iznosu

(3)
	Količina (broj meseci, sati, itd.)


(4)
	
Ukupno




(5) =
(2 x 3 x 4 )
	Doprinos drugih donatora

	Trag doprinos


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	UKUPNO
	
	
	
	din
	din
	din


* ukoliko imate doprinos drugih donatora morate navesti ko su ti donatori

Prijavu pošaljite elektronskim putem na adresu: 							prijave@tragfondacija.org

Ukoliko nemate mogućnosti za elektronsko prijavljivanje možete poslati štampanu verziju na adresu:		
						
Trag  fondacija (za program Aktivne zajednice)
Đevđelijska 19
11000 Beograd

odnosno poslati fax na broj:  	
011/ 7839 467




Dodatni materijal br. 1

Primerak popunjene tabele aktivnosti treba da izgleda:
(III Opis projekta – sekcija IV)

	Aktivnosti 
	Vreme 
Trajanje 
	Odgovorna osoba 

	Priprema i štampanje lifleta i plakata
	Prva tri dana septembra
	Predstavnik Roma + 4 stručna radnika

	Distribucija lifleta i plakata
	Prvih nedelju dana septembra
	Predstavnik Roma + 3 volontera

	Oglašavanje u medijima
	Tokom sva četiri meseca trajanja projekta
	Predstavnik Roma+4 stručna radnika

	Sastanci sa predstavnicima lokalne zajednice (škola, d.zdr. opština, csr)
	Tokom celog trajanja projekta, jednom u dve nedelje
	Četiri stručna radnika + predstavnik Roma



Dodatni materijal br. 2

Primerak popunjenog budžeta
(IV Finansijske informacije i budžet projekta – sekcija VI)

	Opis






(1)
	Jedinica mere





(2)
	Cena po jedinici mere (u dinarima), u bruto iznosu

(3)
	Količina (broj meseci, sati, itd.)


(4)
	
Ukupno




(5) =
(2 x 3 x 4 )
	Doprinos drugih donatora

	Trag  doprinos


	Majice
	majica
	260,5din

	50
	13.025din
	5.000din
	8.025din 

	Priprema za štampu
	
	2.605din
	
	2.605din 
	
	2.605din

	Štampanje majica
	 majica
	217din

	50
	10.850din

	
	10.850din 

	Osveženje i grickalice za radioničare i volontere
	radionice
	1.563din

	4
	6.252din

	6.252din 

	

	Usluge fotografa i snimatelja
	
	2.605din

	
	2.605din 

	1000 din
	1605 din

	Iznajmljivanje prostora
	dan
	2.605din 
	2
	5.210din

	5.210din 

	

	Troškovi komunikacije (kredit za mob)
	Po osobi
	500din

	2
	1.000din

	
	1.000din 


	Honorar koordinatora projekta
Brutto (netto + porezi i doprinosi)
	projekat
	9.946din
 
	1
	9.946din 
	
	9.946din 


	Honorar autora i voditelja psiholoških radionica
Brutto (netto + porezi i doprinosi)
	radionica
	3.214din 
	2
	6.428din  
	
	6428din 
 

	UKUPNO
	
	
	
	64.349,00din
	17.462,00din
	46.887,00din 
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