Документ 1: Формулар за пријаву предлога пројекта
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Програм Уједињених нација за развој 

у оквиру пројекта 
«Отворени подаци – отворене могућности»

Расписује конкурс за организације цивилног друштва, медије цивилног друштва и државне високошколске установе у области отворених података
Документ 1:

ФОРМУЛАР ЗА ПРИЈАВУ ПРЕДЛОГА ПРОЈЕКТА

	Подносилац пријаве

	


	Референтни број пројекта

(не попуњавати)
	

	
	


I   УВОД

1. Основни подаци о пројекту
	Назив пројекта
	

	Партнерска организација/медиј/високошколска установа (уколико се пројекат реализује у партнерству)
	

	Трајање пројекта у месецима
	
	Предвиђени датум почетка
	
	Предвиђени датум завршетка
	

	Територија на којој се спроводи пројекат (општина, град, округ)
	

	Трошкови пројекта
	Износ у доларима
	%

	Укупни трошкови пројекта
	
	100%

	Износ који се тражи од УНДП
	
	

	Допринос подносиоца пријаве и других донатора (ако постоји)
	
	


2. Основни подаци о подносиоцу пријаве
	Назив подносиоца пријаве (у случају медија подносилац пријаве је организација цивилног друштва која је издавач)
	

	Матични број
	

	Назив медија и регистарски број (поље попуњавају само организације цивилног друштва које се пријављују у својству издавача медија)
	

	Адреса
	

	Телефон 
	

	Адреса е-поште
	

	Име и презиме одговорне особе
	

	Функција коју обавља
	

	Контакт телефон
	


3. Основни подаци о партнеру на пројекту (ако се пројекат спроводи у партнерству)
	Назив партнера на пројекту (у случају да је партнер на пројекту медиј, уписује се назив организације цивилног друштва која је издавач)
	

	Матични број
	

	Назив медија и регистарски број (попуњава се само у случају када је партнер на пројекту медиј)

	

	Адреса
	

	Телефон 
	

	Адреса е-поште
	

	Име и презиме одговорне особе
	

	Функција коју обавља
	

	Контакт телефон
	


4. Резиме пројекта – опишите укратко ваш пројекат на највише једној страни. У резиме укључите следеће информације: општи и специфични циљ пројекта, циљне групе и крајне кориснике, очекиване резултате и главне активности на пројекту.
II   АНАЛИЗА СИТУАЦИЈЕ И ОПРАВДАНОСТ ПРЕДЛОЖЕНОГ ПРОЈЕКТА (највише 5 страна)
1. Наведите специфичне проблеме које уочавате, а који су релевантни за пројекат који предлажете. 
2. Који је општи циљ, а који су посебни циљеви пројекта? Опишите на који начин ће пројекат постићи циљеве. 
3. Наведите до које промене ће довести пројекат? 
4. Са којим све циљним групама ће се спроводити активности? Објасните ситуацију у којој се тренутно налазе, као и на који начин ће пројекат допринети унапређењу њиховог положаја. Колико је могуће, квантификујте обухват сваке циљне групе и наведите број жена и мушкараца који ће бити обухваћени. 

5. Опишите крајње кориснике на које пројекат утиче и на који начин ћете их укључити у реализацију пројектних активности.

6. Представите везу са плановима и стратешким правцима на пољу отварања података у Србији. На који начин се ваш пројекат уклапа у постојеће иницијативе за решавање проблема који сте описали у првом питању.

III   СТРУЧНИ КАПАЦИТЕТИ ПОДНОСИОЦА ПРИЈАВЕ
(највише 2 стране)
1. Која је мисија организације/медија (питање не попуњавати у случају да је подносилац пројекта високошколска установа)? 
2. Опишите искуство подносиоца пријаве у области отворених података. 

3. Наведите спроведене пројекте/иницијативе/пружене услуге у области отворених података у претходне три године (копирајте табелу онолико пута колико је потребно). Можете навести и пројекте које је спровео партнер на пројекту, уколико се пројекат спроводи у партнерству.
	Назив пројекта и назив носиоца пројекта:


	Вредност уговора у доларима:

	Место реализације активности:


	Трајање пројекта (од-до): 



	Клијент/Донатор:


	Број укључених особа у реализацији активности и на који период:



	Партнер у реализацији:

	Име и презиме особе која је водила пројекат испред ваше организације/медија/високошколске установе и улога на пројекту:


	Кратак опис:

	Контакт испред клијента/донатора (име и презиме, број телефона, адреса е-поште):



4. Опишите организациону структуру подносиоца пријаве.  Наведите ресурсе којим располажете.
5. Пројектни тим и екстерни консултанти
	Име и презиме (ставити напомену уколико је у питању екстерни консултант)
	Област експертизе
	Улога на пројекту

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Потребно је доставити и CV свих чланова пројектног тима, који треба да садржи податке о релевантном искуству које захтева улога на пројекту (кроз посао, тренинге, и сл.). CV се доставља у слободном формату.
IV   АКТИВНОСТИ НА ПРОЈЕКТУ И МАТРИЦА ЛОГИЧКОГ ОКВИРА 
(највише 5 страна)

1. Опис активности. Детаљније опишите пројектне активности и наведите како намеравате да их реализујете.

2. Табела активности и хронограм. Наведите активности које намеравате да спроводите. Додајте редове ако је то потребно. (у колони активности описно наведите активности; у колонама месеци означите са Х у ком месецу пројекта је предвиђено одвијање активности)
	
	Месеци (1 је први месец пројекта)

	Р. бр.
	Активности
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Циљеви, резултати и активности
	Индикатори и циљане вредности
	Извори провере 
	Претпоставке 

	Циљеви
	Који је општи циљ којем ће пројекат допринети, и који су специфични циљеви које пројекат треба да оствари?
	Наведите квантитативне и квалитативне показатеље који показују испуњеност циљева, почетни ниво и циљану вредност
	Наведите изворе информација који показују испуњеност индикатора
	Који спољни фактори могу утицати на испуњење циљeva?

	Општи циљ
	
	
	
	

	Специфични циљ 1
	
	
	
	

	Специфични циљ 2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Резултати
	Резултати су исходи активности који доприносе остварењу циљева пројекта. Набројте очекиване резултате.
	Наведите квантитативне и квалитативне показатеље који показују испуњеност резултата, почетни ниво и циљану вредност
	Наведите изворе информација који показују испуњеност индикатора
	Који спољни фактори могу утицати на испуњење резултата? 

	Очекивани резултат 1
	
	
	
	

	Очекивани резултат 2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Активности
	Које су активности које ће бити спроведене како би очекивани резултати били остварени?
	Којем резултату наведена активности доприноси?
	Која средства су потребна како би активности биле спроведене (нпр. људски ресурси, технички ресурси, тренинзи, опрема и сл.)
	Наведите сумарне трошкове активности према буџету

	Активност 1
	
	
	
	

	Активност 2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


V   РЕСУРСИ И ПАРТНЕРСТВО
(највише 2 стране)

1. Које постојеће ресурсе ћете користити? Наведите модалитете сарадње са другим актерима који се баве проблемом који ваш пројекат покушава да реши. 
2. Ако се пројекат спроводи у партнерству, наведите поделу улога између подносиоца пријаве и партнера. Укратко опишите и стручне и организационе капацитете партнера. 
VI  ОДРЖИВОСТ ПРОЈЕКТА И ПРОМОЦИЈА

(највише 1 страна)

1. Који су могући начини наставка реализације пројектних активности након истека финансирања, као и остали извори финансирања који могу помоћи у реализацији активности (прилози грађана, други фондови итд.)?   

2. На који начин планирате да комуницирате са грађанима/кама и да ли планирате укључивање шире јавности у пројектне активности? На који начин ћете осигурати медијску видљивост активности и резултата?
VII  ПРАЋЕЊЕ ПРОЈЕКТА И АНАЛИЗА РИЗИКА

(највише 1 страна)

1. Објасните на који начин ћете спроводити мониторинг и евалуацију успешности пројекта?

2. Наведите ризике које препознајте као потенцијалну претњу успешној реализацији пројекта и на који начин препознати ризици могу бити превазиђени.

VIII  БУЏЕТ

1) Табеларни приказ буџета – попунити документ 2 – Табеларни буџет у програму MS Excel

2) Наративни буџет – попунити документ 3 – Наративни буџет у програму MS Word. Потребно је да опишете сваку ставку приказану у табеларном буџету.
IX   ИЗЈАВА ПОДНОСИОЦА ПРЕДЛОГА  ПРОЈЕКТА

Ја доле потписани/а, одговоран/а за пројекат у име подносиоца пројекта, потврђујем да су:

(а) информације изнете у предлогу пројекта тачне,

(б) да подносилац пријаве и његови партнери испуњавају све услове из конкурсне документације да учествују у реализацији овог пројекта и 

(ц) да подносилац пријаве и особе предвиђене за реализацију пројекта имају професионалне компетенције за спровођење активности.
	Име и презиме:
	

	Функција:
	

	Потпис:
	

	Датум и место:
	


X   ИЗЈАВА ПАРТНЕРА НА ПРОЈЕКТУ
Попуњавају само подносиоци пројеката које имају партнерство.
Ја, доле потписани/а, у име партнера на пројекту потврђујем да сам:

(а) прочитао/ла целокупан предлог пројекта,

(б) да сам сагласан/а са садржајем предлога пројекта и

(ц) да сам сагласан/а са садржајем предлога буџета пројекта.
	Назив партнера на пројекту:
	

	Име и презиме:
	

	Функција:
	

	Потпис:
	

	Датум и место:
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