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Postovani podnosioci predloga projekata,

U zelji da olakS§amo i pojednostavimo postupak apliciranja odlucili smo da podnoSenje predloga
projekata za grantove za javno zagovaranje sprovedemo elektronski. Na internet stranici
act.civicatalyst.org moZete podneti predlog projekta za javno zagovaranje na lokalnom nivou kroz ovaj
Poziv koji finansira Svajcarska agencija za razvoj i saradnju (SDC) dok su implementacioni partneri
SDC-a u Srhiji: HELVETAS Swiss Intercooperation i UdruZenje gradana za demokratiju i gradansko
obrazovanje Gradanske inicijative.

U ovom pisanom Uputstvu pronaci cete sve najceS¢e nedoumice i njihova reSenja kada je u pitanju
popunjavanje prijave za grant.

Ukoliko nakon Citanja Uputstva i dalje imate neka pitanja u vezi sa prijavljivanjem preko online sistema,
mozete da se obratite nasoj tehnickoj podrsci na support@civicatalyst.org.

Za sva druga pitanja koja se ti€u samog Prijavnog formulara i Smernica za podnosioce predloga
projekata, molimo vas da kontaktirate info@act.org.rs

Prijavljivanje za grant se sastoji iz nekoliko koraka.

Prvo, neophodno je uraditi registraciju / kreiranje korisnic¢kog naloga. Registracija ¢e omoguciti da
podaci o Vasoj organizaciji budu sacuvani i za druge grant Seme u okviru ACT projekta, za koje
odlucite da se prijavite.

Dalje, nakon kreiranja korisni€nog naloga mozete pristupiti popunjavanju prijave.

Prvo ¢ete unositi informacije o VaSoj organizaciji kao i ukratko predstaviti Va$ projekat kroz definisanje
Opsteg i Specificnog cilja(eva), ciljnih grupa, krajnjih korisnika, rezultata i aktivnosti itd. Takode, na
samom startu Cete dostaviti finansijske podatke o prometu organizacije u 2018, 2017. i 2016. godini.

Slededi korak obuhvata detaljnije informacije o nacinu sprovodenja javnog zagovaranja, vremenskog
i strateSkog okvira, analizi rizika, odrzivosti kao i utemeljenosti i uticaju u lokalnoj zajednici.

Poslednji korak obuhvata podatke o iskustvu organizacije u sprovodenju projekata i programa, kao sto
su glavni donatori, veli€ina grantova i svrha sprovedenih projekata ali i informacije da li je Vasa
organizacija bila finansirana od Vlade Svajcarske kroz bilo koji program ili projekat.

Nakon sto popunite sva polja i podnesete predlog projekta, potvrda o uspesSno podnetom
predlogu projekta ¢e Vam sti¢i na Vasu e-adresu, zajedno sa kopijom Vaseg predloga projekta.

Ukoliko neka polja ne budu popunjena adekvatno ili sa neodgovarajuéim brojem karaktera necete biti
u mogucnosti da predete na sledecu stranicu, zato vodite ra¢una o uputstvima i broju karaktera kod
pitanja.

Sva polja oznacena sa zvezdicom su obavezna za popunjavanje!
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Registracija / kreiranje korisnickog naloga

Da histe podneli online prijavu potrebno je prvo da se registrujete na sajtu: https://act.civicatalyst.org/.
Registracija/kreiranje korisnickog naloga omoguc¢ava da u svakom narednom ciklusu apliciranja
dodate samo informacije koje su neophodne za konkretan Poziv, posto ¢e opsti podaci koje ste uneli
prilikom prvog apliciranja ostati zabelezeni u sistemu.

Na internet stranici https://act.civicatalyst.org/ sa leve strane, nalazi se polje za prijavu. Ispod polja za
prijavu nalazi se link ispisan plavim slovima “Napravi novi nalog”. (vidi fotografiju 1) Klikom na
“Napravi novi nalog” otvoricée Vam se novi prozor sa poljima u koja ¢ete uneti potrebne informacije
za registraciuju. (vidi fotografiju 2)

© & httpsy//actcivicatalyst.org 70%) | eee w In
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i i i INSTITUCIONALNI
Prijavljivanje
korisnika
Username or email *
Lozinka *
Institucionalni grant - 2020 Jacanje lokalnih zajednica - Javno zagovaranje na
Aplicirajte za Institucionalni 2020 lokalnom nivou - 2020
« Napravi novi nalog grant. Efikasne i finansijski odrZive Cilj Poziva: Ojagati
o Zatragite novu lozinku 0GD odgovorne prema kapacitete OGD za javno
gradanima, OGD koje zagovaranje na lokalnom
ACT kancelarija
Makedonska 12VI Tehniéka podrika

11000 Belgrade, Serbia
Tel. +381 11 3341 218, +381 113341 237

info@actorg.rs

Fotografija 1
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FOR AN ACTIVE
act CIVIL SOCIETY

= TOGETHER

Korisniékl nalog Napraw novi nalog
Karisnicki nalog

Napravi nowi nakog “rijevi s Zatradite novu lozinku
Korisnizko ime *

petarpstrovic
Reazmass su dozvoljent

Adresa elekironske

Pastansk bro b0

Zemija . o -

KONTAKT:

Fotografija 2 2

Na stranici Korisnicki nalog (fotografija 2) unesite osnovne podatke za registraciju. Obavezna polja
su: Korisnicko ime, Adresa elektronske poste, Ime i prezime. Preporu€ujemo da popunite sva
polja. Kada ste zavrSili sa popunjavanjem kliknite na dugme Napravi novi nalog. Klikom na dugme
sistem Vas vodi na stranicu gde ¢ete dobiti obavestenje: Poruka sa daljim instrukcijama je poslata
na Vasu e-mail adresu.

Nakon ovoga trebalo bi da se prijavite na adresu elektronske poste koju ste ostavili u prijavi gde ¢ete
videti poruku koju Vam je poslao sistem (fotografija 3).
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Fotografija 3 — Jednokratna email poruka

U Vasem prijemnom sanducetu (Inbox) bi trebalo da dobijete poruku: ACT Podaci o nalogu za
korisnika...(fotografija 3)

Ukoliko se poruka ne nalazi u Inbox-u, molimo Vas da proverite u SPAM folderu (odnosno folderu
Nepozeljne).

Kada otvorite poruku videéete sledeéi sadrzaj (vidi fotografiju 4):

™M Podaci o nalogu za korisnika b X

<« ¢ @ © @ https//mail.google.com/mail/u/0/%inbox/F MicgxwHMPkDcskmzRhirgzXgBpakrJF R« n @ ®
= M Gmail Q S ® &
<« a 6 = L » tonz < > 42
| Hosanopyxa
Podaci o nalogu za korisnika petarpetrovic na ACT Nesumese x & B
O npummene
<info@: > 5 )
& Casseanuuom ACT <info@act.org.rs 10:58 (npe 6 MunyTa) Yy
Kome ja =
© Onnoxeno
X wpeatckn ¥ > cpnckm v Mpeseny nopyxy Mokrbyam sa: xpeatckn
> Mocnate
petarpetrovic,
B Henospwene
Hvala Vam $to ste se registrovali na ACT. Sada se moZete ulogovati klikomn na ovaj link hitps:/act.civicatalyst.org/user/reset/35/1584525507/shXC3v
.qpclﬂr + n3p7x480d6oyHDId|JFAKYao2uftNK2XQCKM

il kopiranjem linka u vas intemet pregledac:
Ovaj link moZete upotrebiti samo za jedno prijavijivanje | odveSée Vas do sranice gde Gete modi da podesite svoju lozinku
Nakon 3o ste podesili svoju lozinku modi éefe da se prijavite na hitps://act civicatalyst orgluser preko svog:

korisnigkog imena: petarpetrovic

Hewmia Hegapiux hackaia lozinke: Viasa lozinka

3aNCHUTE HOBK
-- ACT tim

Fotografija 4
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Kako biste nastavili proces registracije potrebno je da pratite uputstvo u poruci, odnosno da kliknete

na odgovarajuci link ili da ga kopirate u svoj internet pretrazivag. Klik na link ¢e Vas odvesti na slede¢u
stranicu koja nosi naziv Podesite lozinku (vidi fotografiju 5):

FOR AN ACTIVE
CIVIL SOCIETY
* TOGETHER

Podesite lozinku

Ovo je jednokratno prijavijivanje za korisnika f ovic i istedi ée u Cetvrtak, 19/03/2020 - 11:58

Kliknite na dugme ispod i upisite novu lozinku za saijt.

OVAKAV NACIN PRIJAVLJIVANJA MOZETE KORISTIT SAMO JEDNOM!

KONTAKT:

Fotografija 5

Na ovoj stranici trebalo bi da kliknete na dugme Prijavi se.

Klik na dugme Prijavi se odvesc¢e Vas na sledecu stranu (vidi fotografiiju 6):

Y Pogetna  Otvoreni pozivi~
FOR AN ACTIVE
CIVIL SOCIETY
* TOGETHER
‘ (]

petarpetrovic | lzmeni

Prethodne aplikacije Mojnalog  lzmeniprofi  Odjavise

petarpetrovic
Upravo ste iskorisitili jednokratni link za prijavijivanje. Molim vas unesite i potvrdite lozinku za sajt

Pregled lzmeni

Adresa elektronske poste *

petar.dj.petrovic@gmail.com

Valkina email adresa. Svi emai-ovi $3 ovog Sajta ce biti postati na ovu adresu. Email adresa nije javna i konstice se za sianje nove lozinke ili za stanje odredenin vesti i obavestenja putem email-a

Lozinka
Potvrdite lozinku

Da bi ste promenil trenutnu lozinku, potrebna je da unesete nowu lozinku U oba predvidena polja.

+ Satuvaj

Fotografija 6
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Na ovoj stranici (fotografija 6) je potrebno da u polje Lozinka unesete lozinku, koju ¢ete koristi
prilikom prijave na Vas korisni¢ki nalog. Formular zahteva da istu lozinku koju ste uneli u polje Lozinka
unesete i u polje Potvrdite lozinku kako biste mogli da nastavite dalje. Kada ste zavrSili sa unosom
u polja trebalo bi da kliknete na dugme Sacuvaj. Klikom na dugme Sacuvaj dobi¢ete sledecu
informaciju u zelenom pravougaoniku: lzmene su sacuvane. Stranica bi trebalo da izgleda kao na

fotografiji na sledec¢oj strani.(vidi fotografiju 7 na sledecoj strani):

Izgled strane nakon klika na dugme Sacuvaj (fotografija 7)

[ ]
FOR AN ACTIVE
act CIVIL SOCIETY
* TOGETHER
= L]

petarpetrovic | Izmen

Pogetna  Otvoreni poziviv  Prethodne aplikacije

petarpetrovic

Izmene su saduvane. < m—

Pregled Izmeni

Trenutna lozinka

Unesite svoju trenutnu lozinku kako biste promenili Adrasa elektronske poste ill Lozinka, Zatrazite novu lozinku

Adresa elektronske poste *
petar.dj.petrovic@gmail.com
Validna email adresa. Svi email-ovi sa ovog sajta ce biti posiati na ovu adresu. Email ad

Lozinka

Potvrdite lozinku

resa nije javna i koristice se za sianje nove lozinke ill za slanje odredenin vesti ili obavestenja putem email-a

Mojnalog  Izmeniprofil  Odjavise

Fotografija 7

Informacija oznacena strelicom je znak da ste registrovani u sistemu. Vazno je naglasiti da nakon
ovog procesa registracije ostajete prijavljeni, te odmah mozete pristupiti popunjavanju prijavnog

formulara u okviru nekog otvorenog Poziva za grantove.
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Prijava za otvoreni poziv

Zavrsili ste registraciju i sada Zelite da se prijavite za neki od otvorenih Poziva. Na istoj stranici ¢ete
kliknuti, na vrhu strane, na link Otvoreni poziv i u padaju¢em meniju ¢e biti prikazana lista otvorenih
poziva. U ovom trenutku je moguce aplicirati za dva Poziva. I1zaberite Poziv za javno za zagovaranje
na lokalnom nivou — 2020.

U uvodnom delu mozete naci informacije o otvorenom Pozivu ali i link na kome mozete preuzeti
dodatnu dokumentaciju: Smernice za podnosioce predloga projekata, Budzet i Zagovaracki
plan. Budzet i Zagovaracki plan treba da priloZite na poslednjoj stranici prijavnog formulara, odnosno
poslednjem koraku pre podnoSenja predloga projekta.

Svako polje ukoliko zahteva duzi odgovor ima ogranicenje u broju karaktera, do koga je moguce pisati
u polju. Ukoliko prekoracite ograni¢enje necete moci da nastavite sledeci korak.

Sva dokumenta koji se prilazu mogu biti maksimalne veli¢ine od 8 MB i u formatima koji su propisani
u viSe informacija ispod polja.

Sva polja koja su oznacena sa zvezdicom moraju biti popunjena. U suprotnom necete moci da predete
na sledeci korak.

U svakom trenutku ¢ete moci da izaberete dugme ,Sacuvaj nacrt“ i da se vratite kasnijem
popunjavanju predloga projekta.

Pre slanja predloga projekta otvorice Vam se polje ,Pregledaj prijavu“ gde ¢ete moci da vidite sve
$to se do poslednjeg koraka popunili.

Ovde mozete videti pdf sa svim pitanjima u formularu: LINK

Podnosenje predloga projekta

Nakon popunjenih svih polja, potrebno je kliknuti na dugme Apliciraj. Vas$ predlog projekta ce biti
automatski prosleden na mejl ACT Timu, ali i Vama na naznac¢enu e-adresu.

Ukoliko bilo kojim slu¢ajem ne dobijete mejl potvrde o uspe$no podnetom predlogu projekta, molimo
Vas da kontaktirate tehni¢ku podrSu na support@civicatalyst.org

Zelimo Vam uspesno apliciranje!

Srdacno,

ACT Tim
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