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UVOD 
 

Poštovani podnosioci predloga projekata, 

 

Pred Vama se nalazi pisano Uputstvo za postupak apliciranja za grantove za inovativne 

partnerske inicijative između organizacija građanskog društva (OGD) i jedinica 

lokalnih samouprava (JLS) u okviru projekta Vlade Švajcarske „Zajedno za aktivno 

građansko društvo – ACT”, koji realizuju HELVETAS Swiss Intercooperation i Udruženje 

građana za demokratiju i građansko obrazovanje Građanske inicijative. 

 

Na internet stranici act.civicatalyst.org možete pristupiti elektronskom formularu i podneti 

predlog projekta za grant kroz ovaj Poziv. 

 

U ovom pisanom Uputstvu pronaći ćete sve najčešće nedoumice i njihova rešenja, kada je u 

pitanju popunjavanje Vašeg predloga projekta. Ukoliko nakon čitanja Uputstva i dalje imate 

neka pitanja u vezi sa prijavljivanjem preko online sistema, možete da se obratite našoj 

tehničkoj podršci, koju sprovodi Catalyst Balkans na support@civicatalyst.org. 

 

Za sva druga pitanja koja se tiču samog Prijavnog formulara i Smernica za podnosioce 

predloga projekata, molimo Vas da kontaktirate ACT tim na info@act.org.rs  

 

Prijavljivanje za grant se sastoji iz 2 koraka.  

 

Prvi korak je registracija na platformi (Ukoliko ste se već registrovali u prethodnim 

pozivima onda možete preskočiti ovaj deo). Registracija će omogućiti da i u narednim 

fazama raspisivanja konkursa Vaši podaci budu sačuvani. 

 

Drugi korak je popunjavanje formulara. Nakon što popunite formular, a pre apliciranja 

dolazite na stranu Pregled Vaše prijave. Najljubaznije Vas molimo da proverite podatke koje 

ste uneli pre klika na dugme „Apliciraj“. 

 

Nakon što ste proverili prijavu i kliknuli na „Apliciraj“, na adresu Vaše elektronske 

pošte biće poslata, zajedno sa kopijom Vašeg predloga projekta, potvrda da ste 

uspešno aplicirali za grant. 

 

Ukoliko neka polja ne budu popunjena adekvatno, ili sa neodgovarajućim brojem karaktera 

nećete biti u mogućnosti da pređete na sledeću stranicu, zato vodite računa o uputstvima i 

broju karaktera kod pitanja. 

 

Sva polja označena zvezdicom (*) su obavezna za popunjavanje! 

 

  

https://act.civicatalyst.org/
mailto:support@civicatalyst.org
mailto:info@act.org.rs
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Registracija/kreiranje korisničkog naloga 
 

Da biste podneli predlog projekta, potrebno je prvo da se registrujete na sajtu: 

https://act.civicatalyst.org/. Registracija/kreiranje korisničkog naloga omogućava da u 

svakom narednom ciklusu apliciranja dodate samo informacije koje su neophodne za 

konkretan Poziv, pošto će opšti podaci koje ste uneli prilikom prvog apliciranja ostati 

zabeleženi u sistemu. 

Na internet stranici https://act.civicatalyst.org/ sa leve strane, nalazi se polje za 

registraicju/kreiranje korisničkog naloga. Ispod polja za registraciju/kreiranje korisničkog 

naloga nalazi se link ispisan plavim slovima „Napravi novi nalog” (Fotografija 1). 

 
Fotografija 1 

 

Klikom na „Napravi novi nalog” otvoriće Vam se novi prozor sa poljima u koja ćete uneti 

potrebne informacije za registraciju (Fotografija 2). 

 

Na stranici „Korisnički nalog“ (Fotografija 2) unesite osnovne podatke za registraciju. 

Obavezna polja su: Korisničko ime, Adresa elektronske pošte, Ime i prezime. Molimo 

Vas da popunite sva polja. Kada ste završili sa popunjavanjem kliknite na dugme „Napravi 

novi nalog“. Dalje, sistem Vas vodi na stranicu gde ćete dobiti obaveštenje: Poruka sa 

daljim instrukcijama je poslata na Vašu e-mail adresu.  

 

 

 

 

 

 

https://act.civicatalyst.org/
https://act.civicatalyst.org/
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Fotografija 2 

 

Nakon ovoga trebalo bi da se prijavite na adresu elektronske pošte koju ste naveli prilikom 

registracije gde ćete videti poruku koju Vam je poslao sistem (Fotografija 3).  

Fotografija 3 

U Vašem prijemnom sandučetu (Inbox) bi trebalo da dobijete poruku: ACT Podaci o nalogu 

za korisnika...(Fotografija 3). Ukoliko se poruka ne nalazi u Inbox-u, molimo Vas da proverite 

u SPAM folderu (odnosno folderu „Nepoželjne“). 

 

Kada otvorite poruku videćete sledeći sadržaj (Fotografija 4). 

Fotografija 1 
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Fotografija 4 

 

Kako biste nastavili proces registracije potrebno je da pratite uputstvo u poruci, odnosno da 

kliknete na odgovarajući link ili da ga kopirate u svoj internet pretraživač. Klik na link će Vas 

odvesti na sledeću stranicu koja nosi naziv „Podesite lozinku“ (Fotografija 5).  

 

Fotografija 5 

 

Na ovoj stranici potrebno je da kliknete na dugme „Prijavi se“.  

Klik na dugme „Prijavi se“ odvešće Vas na sledeću stranu (Fotografiija 6). 
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Fotografija 6 

 

Na ovoj stranici (Fotografija 6) je potrebno da u polje „Lozinka“ unesete lozinku, koju ćete 

koristi prilikom prijave na Vaš nalog. Formular zahteva da istu lozinku koju ste uneli u polje 

„Lozinka“ unesete i u polje „Potvrdite lozinku“ kako biste mogli da nastavite dalje. Kada 

ste završili sa unosom u polja trebalo bi da kliknete na dugme „Sačuvaj“. Klikom na dugme 

„Sačuvaj“ dobićete sledeću informaciju u zelenom pravougaoniku: „Izmene su sačuvane“.  

Izgled strane nakon klika na dugme „Sačuvaj“ (Fotografija 7). 
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Fotografija 7 

 

Informacija označena strelicom je znak da ste registrovani u sistemu. Važno je naglasiti da 

nakon ovog procesa registracije ostajete prijavljeni, te odmah možete pristupiti 

popunjavanju formulara. 
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Podnošenje predloga projekta  
 

Nakon završene registracije, nalazite se na stranici koja je prikazana kao na fotografiji ispod 

(Fotografija 8).  

 

 
Fotografija 8 

 

Na ovoj stranici ćete kliknuti na poziv za koji ste zainteresovani, u ovom slučaju „Grantovi 

za inovativne partnerske inicijative između OGD i JLS“. Klik će Vas odvesti na sledeću 

stranu (Fotografija 9). 
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Fotografija 9 

 

Postoji 11 koraka (strana u elekronskom formularu) koje je potrebno popuniti. Predviđeno je 

da formular popunjava samo jedan partner (Vodeći partner – OGD) u ime svih partnera 

podnosioca predloga projekta. 

 

Dokumenta za potpuno popunjavanje formulara možete preuzeti sa linkova na koje ukazuje 

strelica.  

Najljubaznije Vas molimo da detaljno pročitate Smernice za podnošenje predloga projekata. 

Model budžeta (Aneks B) koji bi trebalo da priložite u dokumentu se nalazi takođe među ovim 

linkovima. Molimo Vas da proverite pre nego što priložite dokument Budžeta, da li ste popunili  

i Obrazloženje budžeta i Izvore finansiranja (sheets u Excel-u). 

Takođe, potrebno je priložiti potpisanu i pečatiranu Izjavu o partnerstvu (Aneks C). 

 

Na prvoj stranici se očekuje da unesete osnovne podatke o OGD podnosiocu predloga 

projekta odnosno – Vodećem partneru. Ova stranica formulara će menjati izgled ukoliko 

budete unosili iskustva organizacije, odnosno otvaraće se dodatna polja gde možete uneti 

iskustva organizacije. Maksimalni broj projekata koje možete uneti je 4. 

U svakom momentu možete sačuvati informacije koje ste uneli biranjem opcije na dnu 

stranice „Sačuvaj nacrt“ (Fotografija 10) i vratiti se popunjavanju u nekom drugom momentu. 

 

 
Fotografija 10 
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Fotografija 11 

 

Od Vas se očekuje da unesete podatke o iskustvima koji su prikazani na Fotografiji 11. Koliko 

god da projekata/programa unesete, pitanja će biti ista (Fotografija 12). 
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Fotografija 12 

 

Sledeći deo (Fotografija 13) se odnosi na Vaše prethodno iskustvo u implementaciji grantova 

sprovedenih zahvaljujući podršci Vlade Švajcarske (kroz podršku Ambasade ili posredstvom 

SDC-a). Ukoliko niste imali podršku, izaberite „Ne“.  

Fotografija 13 
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Ukoliko ste imali prethodnu podršku, otvoriće Vam se dalja pitanja u vezi sa iskustvima za 

realizovan grant (grant šema, budžet, trajanje). Moći ćete da dodate još iskustva i još 

realizovanih projekta uz podršku Švajcarske.  

Za svako predstavljeno iskustvo i realizovani projekat uz podršku Vlade Švajcarske, treba da 

odgovorite i na pitanje: „Da li je predlog projekta na bilo koji način nastavak prethodne ili 

tekuće podržane inicijative ili projekta?“. Ukoliko odgovorite sa „Da“ otvoriće Vam se prostor 

da objasnite na koji način (Fotografija 14). 

 

 
 

Fotografija 14 

 

Kada ste popunili sva obavezna polja na prvoj stranici možete preći na sledeću, gde je 

potregno uneti informacije o obaveznom partneru – jedinici lokalne samouprave (Fotografija 

15). 
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Fotografija 15 

Ovde ćete moći da dodate i informacije o iskustvima JLS na projektu ukoliko ih imate. 

Potrebno je uneti sve podatke, kao i za vodećeg partnera. Posebno je potrebno označiti 

ukoliko je JLS imala ostvarenu saradnju sa Švajcarskom agencijom za razvoj i saradnju 

(SDC), gde je potrebno uneti podatke o tom iskustvu (Fotografija 16).  
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Fotografija 16 

 

Treći korak u popunjavanju Vašeg aplikacionog formulara sadrži pitanja o dodatnim 

partnerima, gde će ista pitanja kao u prethodnim koracima biti otvorena ukoliko izaberete da 

imate dodatne partnere. Imajte u vidu da su odgovori na sva pitanja koja se tiču partnera 

obavezna (Fotografija 17). 
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Fotografija 17 

U sledećem odeljku potrebno je da unesete i informacije o saradnji sa partnerima. 

Neophodno je da priložite memorandume o saradnji sa partnerima od ranije ukoliko ih imate, 

i Aneks C – Izjavu o partnerstvu (Fotografija 18) koja se odnosi na saradnju u okviru ACT 

projekta. Sva dokumentacija koju treba da priložite ne sme pojedinačno preći 8MB i mora biti 

u traženim formatima (pdf ili word) koje možete pogledati ispod polja pod „Više informacija“. 

Kada pretražite dokumentaciju i izaberete dokument koji je potrebno priložiti izaberite dugme 

„Priloži“ koje je plave boje, ukoliko ste pogrešili izaberite crveno dugme „Ukloni“. 
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Fotografija 18 

 

Četvrti korak tiče se informacija o samom predlogu projekta. Ovde se očekuje da opišete 

predlog projekta. Molimo Vas da čitate pojedinačne smernice ispod polja za unos da biste 

bolje opisali svoj predlog projekta. Takođe, vodite se ograničenjima u broju karaktera koji su 

naznačeni iznad svakog pitanja (Fotografija 19). 

 

Prvo pitanje odnosiće se na partiju za koju aplicirate. Molimo Vas da oko ovog dela 

konsultujete Smernice, koje možete naći na prvoj stranici formulara, ili sajtu ACT projekta. 

 

Ovde se traži i da kratak opis projekta unesete na engleskom jeziku (poslednja dva pitanja 

na stranici). 
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      Fotografija 19 
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Na sledećoj stranici potrebno je da popunite polja koja se tiču opisa problema, ciljeva, ciljnih 

grupa i strateško utemeljenje projekta (Fotografija 20). Veoma je važno da obratite pažnju 

da ukoliko ste odlučili da tekst kopirate iz nekog dokumenta, a potom da ga ubacite u polja, 

da obavezno proverite da li je ceo tekst upisan u polje, pošto je broj karaktera ograničen i 

može se dogoditi da ne bude ceo tekst ubačen. 
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Fotografija 20 

 

Na šestoj stranici se očekuje da popunite rezultate, aktivnosti i vremenski okvir sprovođenja 

projekta (Fotografija 21). Svako polje ima ograničeni broj karaktera koji možete da unesete. 

Obratite pažnju na pojedinačne smernice ispod polja za unos teksta. 
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Fotografija 21 

 

Ovaj deo formulara sadrži deo koji se tiče vremenskog okvira sprovođenja projekta. Potrebno 

je da unesete aktivnosti koje planirate da spovedete, naznačite koji partner će biti zadužen 

za sprovođenje i u kom mesecu (Fotografija 22). 
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Fotografija 22 

 

Sedma stranica formulara sastoji se od tri dela na koja je potrebno odgovoriti. Prvi se tiče 

praćenja i ocena postignuća; drugi, analizom rizika i mere za njihovo prevazilaženje i treći, 

dodatnih vrednosti predloga projekta (Fotografija 23). 

 

 
Fotografija 23 
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Ukoliko se kod „Dodatnih vrednosti predloga projekta“ izabere bilo koja od ponuđenih 

vrednosti, otvara se novo polje u kojem je potrebno pojasniti (Fotografija 24). 

 

 
Fotografija 24 

 

Otvaranjem osmog koraka potrebno je da popunite polja koja se tiču održivosti, inovativnosti, 

uticaja na lokalnu zajednicu i povezanošću projekta sa posledicama izazvanim pandemijom 

korona visura (COVID-19) (Fotografija 25a i 25b). 

 

 
Fotografija 25a 
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Fotografija 25b 

 

Ukoliko je Vaš projekat odgovor na posledice izazvane pandemijom virusa korona (COVID-

19), potrebno je da izaberete opciju „Da“ i tada će Vam se otvoriti polje gde treba objasnite 

na koji način (Fotografija 26). 

 

 
Fotografija 26 

 

Stranica devet je poslednja stranica na kojoj se traži da popunjavate informacije o tehničkoj 

podršci koja je namenjena JLS tokom sprovođenja projekta. Ponuđeni odgovori u ovom delu 

formulara će zavisiti od izbora paketa tehničke podrške. Potrebno je izabrati jednu oblast 

tehničke podrške, a onda u okviru tog izbora još jednu proceduru od svih ponuđenih 
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(Fotografija 27). Oko izbora paketa podrške za JLS konsultujte Aneks D za više 

objašnjenja.  

 

 
Fotografija 27 

 

Nakon što ste popunili i stranicu „Tehničke podrške“ sledeća stranica je „Pregled Vaše 

prijave“. Ovaj korak predstavlja pregled svih unetih podataka. Najljubazinije Vas molimo da 

dobro pregledate svoju prijavu pre nego što kliknete na dugme „Apliciraj“. Ukoliko ste uočili 

neku grešku ili biste nešto izmenili, još uvek se možete vratiti nazad i uraditi izmene.  

 

Ukoliko ste zadovoljni sa Vašom prijavom možete kliknuti „Apliciraj“ i Vaša prijava će biti 

poslata, nakon čega ćete dobiti i obaveštenje o poslatoj prijavi (Fotografija 28). Uz poruku 

potvrde dobićete i Upitnik za ispitivanje zadovoljstva. Unapred Vas molimo da popunite 

upitnik i kažete nam Vaše mišljenje kako bismo unapredili naš budući rad. Unapred hvala. 

 

 
Fotografija 28 

 

Želimo Vam uspešno apliciranje za grant! 


